
 

reisende werkschule scholen e.V. 
Humboldtstr. 30/32, 28203 Bremen 
Amtsgericht Walsrode VR 150111 
Vorstand: Eike Schubert, Sebastian Schober, Stephanie Seeber  

 

 
Organisationstalent gesucht! 

 

Fachkraft für Personal, - Finanz- und Verwaltungsaufgaben (m/w/d) 
 
Wir sind ein seit über 45 Jahren in Bremen und im Landkreis Diepholz etablierter freier Träger 
der Kinder- und Jugendhilfe. Für unsere Jugendwohngruppe Erichshof in Weyhe/ Erichshof 
suchen wir zum 01.12.2026 eine Verwaltungsfachkraft für mind. 20 Stunden pro Woche. 
 
 
Ihre Kernaufgaben 
 

• Allgemeine Verwaltungstätigkeiten und Büroorganisation 
• Lohnbuchhaltung 
• Buchhaltung 
• Rechnungswesen/ Abrechnungswesen 
• Controlling 
• Teilnahme an Teamsitzungen und Gremien 

 
Ihr Profil 
 

• kaufmännische Ausbildung 
• sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen 
• sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
• strukturierte, sorgfältige und eigenverantwortliche Arbeitsweise 
• freundliches Auftreten, Kommunikationsstärke und Freude am Umgang mit jungen Men-

schen  
 
Warum wir? Erfahren Sie mehr auf unserer Website: https://reisende-werkschule.de/jobs/ 
 
 
Wir freuen uns über aussagekräftige Bewerbungsunterlagen mit Angabe der Kennziffer: 
12.2026/ERH bis zum 30.10.2026 gerne per E-Mail an: bewerbung@rws-ev.de.  
 
Bei Nachfragen: Stephanie Seeber, Tel.: 0160 7963291. 
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